OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOJT GMINY GARBOW

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W REFERACIE FINANSOWO-KSIEGOWYM

1 PODATKOW URZEDU GMINY GARBOW

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Garbow,

ul. Krakowskie Przedmiescie 50
21-080 Garbow

Referat: Finansowo-ksiegowy i podatkow
Nazwa stanowiska: stanowisko ds. wymiaru podatkow i oplat
Wymiar etatu: 1/1

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)

Wyksztatcenie wyzsze

Minimum 2-letni staz pracy (preferowany staz na stanowisku wymagajacym bezposredniego
kontaktu z interesantem/klientem)

Posiadanie pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych;

Niekaralno$¢ za umys$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne
przestepstwo skarbowe;

Znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym;

Znajomos$¢ przepiséw o podatkach i optatach stanowigcych dochéd budzetu gminy;

Znajomos$¢ ustaw: Ordynacja podatkowa i Kodeks postgpowania administracyjnego
Umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Office, poczta elektroniczna, Internet
Nieposzlakowana opinia

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)
d)

Znajomos¢ przepiséw o finansach publicznych,

Podstawowa wiedza ogodlna (ustrojowa) o Gminie Garbow i samorzadzie lokalnym;
Wysoka kultura osobista, samodzielno$¢, komunikatywno$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole;
Odporno$¢ na stres;

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)
b)

¢)
d)

e)

f)
2

h)

Prowadzenie spraw z zakresu wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od oséb
fizycznych

Prowadzenie spraw z zakresu stosowania ulg i zwolnien ustawowych, a takze ulg w zaptacie
podatkow (umorzenia, odroczenia terminu ptatnos$ci oraz roztozenia na raty) w podatku rolnym,
lesnym i od nieruchomosci od 0séb fizycznych.

Wydawanie decyzji wymiarowych oraz o zastosowaniu ulg i zwolnien podatkowych;
Przyjmowanie zeznan i informacji podatkowych

Sprawowanie kontroli powszechno$ci opodatkowania i podstawy wymiaru podatkéw (kontrola
informacji sktadanych przez podatnika (kontrola podatkowa nieruchomosci podatnika)
Prowadzenie i biezaca aktualizacja rejestru podatnikow oraz rejestru nieruchomosci.
Prowadzenie w systemie informatycznym rejestru wymiarowego oraz rejestru przypisow
1 odpisow

Wydawanie zaswiadczen o dochodach z gospodarstwa rolnego, o uzytkach rolnych oraz innych
za$wiadczen dotyczacych spraw prowadzonych na tym stanowisku



1) Prowadzenie postegpowan w zakresie ustalenia i wyptaty zwrotu czgsci podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

j) Prowadzenie postepowan w zakresie ustalenia, poboru i egzekucji optat za zmniejszenie
naturalnej retencji terenowej

k) Sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw oraz z zakresu pomocy publiczne;j,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

1) Przygotowanie informacji w zakresie podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci od osob
fizycznych potrzebnych przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz informacji
udostepnianej, zgodnie z przepisami prawa do publicznej wiadomosci

m) Wspodlpraca z Kasg Rolniczego Ubezpieczenia spotecznego w sprawach zwigzanych
z ubezpieczeniem spotecznym rolnikow z terenu Gminy Garbow

Informuje si¢, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia — styczen - wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosit 1,235%.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
a) praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym,
b) sporadycznie praca w terenie — kontrole podatkowe
¢) praca w godzinach 7.30 — 15.30
d) bezposredni kontakt z interesantami

5. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej

b) list motywacyjny

¢) kopia dokumentu poswiadczajacego wyksztatcenie (dyplom ukonczenia wyzszych studiow
magisterskich)

d) kwestionariusz osobowy;

e) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 umiejgtnosciach
/ukonczone kursy, szkolenia/,

f) kserokopie $wiadectw pracy

g) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

h) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

1) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

j) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest obowiazany do zlozenia wraz z dokumentami kopii
dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc;

k) klauzula informacyjna dla kandydata.

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie 1 wzory oswiadczen do pobrania ze
strony BIP gm. Garbéw oraz w siedzibie Urzedu Gminy w Garbowie.

6. Informacje dodatkowe:

W przypadku 0séb podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym umowg o prace
zawiera si¢ na czas okreSlony (6 miesiecy). W czasie trwania umowy organizuje si¢ stuzbe
przygotowawczg konczaca si¢ egzaminem, ktorego tylko pozytywny wynik jest warunkiem dalszego
zatrudnienia. Przewiduje si¢ zawarcie kolejnej umowy na czas okre§lony lub na czas nicokre$lony bez
przeprowadzania kolejnego naboru.

Przewiduje si¢ wynagrodzenie zasadnicze w przedziale: 5.000,00 — 5.500,00 zt. brutto



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy Garbow
pok. Nr 11 (I pigtro), elektronicznie na adres do e-dor¢czen AE:PL-53131-96917-SCVIC-29

z wykorzystaniem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego lub przestac poczta
na adres: Urzad Gminy Garbow ul. Krakowskie Przedmiescie 50, 21 — 080 Garboéw, w zamknietej
kopercie A4 z dopiskiem: ,NABOR NA STANOWISKO DS. WYMIARU PODATKOW
I OPLAT ,, w terminie do dnia 9 marca 2026 r.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i CV powinny by¢ opatrzone wiasnorgcznym
podpisem, kwalifikowalnym podpisem elektronicznym lub podpisane z zastosowaniem profilu
zaufanego, powinny zawiera¢ numer telefonu kontaktowego lub e-mailem, a takze klauzule:

,» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez administratora danych w celu
realizacji procesu rekrutacji na stanowisko: ds. wymiaru podatkow i optat prowadzonego przez Urzqd
Gminy Garbow. Dane osobowe przekazane przeze mnie sq zgodne z prawdq. Zapoznatem(-am) si¢ z
trescig klauzuli informacyjnej, w tym informacjq o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych
oraz o prawach jakie mi przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych”.

Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Urzgdu Gminy Garbow po terminie okreslonym w ogtoszeniu,

zostang zlozone w innej formie niz zamknieta koperta albo zostang przestane droga elektroniczna nie

beda rozpatrywane, z wyjatkiem dokumentoéw ztozonych elektronicznie na adres do e-dorgczen
z wykorzystaniem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego

Kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu o naborze zostang powiadomieni
mailowo lub telefonicznie o terminie i miejscu naboru.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej http://uggarbow.bip.lubelskie.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu.

Elektronicznie podpisany przez

KaZi m ie Z F| rl ej Kazimierz Firlej

Data: 2026.02.23 12:51:21 +01'00'

Garbow, 2026-02-23 Wojt Gminy Garbow
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